


安徽省高等教育自学考试毕业申请操作手册

一、毕业申请前期准备工作
　　为确保毕业申请的顺利进行，符合毕业条件的考生提交毕业申请前需提前做好以下准备工作：
　　1.完成前置学历授权核验。根据高等教育自学考试毕业申请要求，凡申请自考本科专业毕业学历，须先取得国家承认的专科或专科以上学历证书，申请自考本科毕业专业的考生前置学历毕业时间要求上半年不得晚于当年6月30日（含），下半年不得晚于当年12月30日（含）。
考生应在办理本科专业毕业申请手续前，通过学信网授权的方式完成前置学历有效核验。具体方式：考生本人下载注册学信网APP，并使用该程序按要求进行授权认证，直至认证通过。确因身份证号、姓名变更等特殊原因未完成前置学历有效授权核验的考生，需及时向市级教育考试机构提供真实且在有效期内的相关《教育部学历证书电子注册备案表》或《中国高等教育学历认证报告》，以及由公安机关等其他相关单位出具的有效证明材料备查。考生未在规定时间内完成有效授权核验且未提供有效材料的视为放弃此次毕业申请。若因前置学历问题导致无法顺利毕业，责任由考生自行承担。
　　2.照片上传。考生需准备一张符合要求的近期（毕业前一年时间内）正面免冠电子照片。此照片将作为自考生毕业证书照片和学信网学历证书电子注册照片，因此考生须严格遵循电子照片采集标准上传（详见附件3），不得上传生活照、手机自拍照、美颜照、非本人照片等不合格照片。不符合标准的照片可能会导致审核不通过，若因此影响毕业申请办理及毕业电子注册，后果由考生自行承担。为帮助考生避免常见错误，我们整理了具有代表性的常见错误类别，考生可在上传照片时对照参考（详见附件4）。
3.外省转入成绩归档。（1）外省2016年1月1日以后转入我省的自考合格成绩，根据新的省际转考管理办法，我省已经对此类成绩进行归档，考生可直接查询使用。（2）外省2016年以前转入我省的成绩，考生须在我院官方网站“安徽自考2015年之前外省转入成绩”栏目查询到转入结果后，将相关纸质证明材料（如课程合格证、准考证、转考介绍信等）上报至市级教育考试机构，申请办理转入成绩归档手续。
4.个人身份信息更正。对于拟办理毕业申请手续的考生，务必在办理毕业申请前，仔细核对个人的身份信息。若发现有误，须先完成个人身份信息的更正手续，再办理毕业申请。逾期办理者将无法办理本次毕业申请手续，因此请考生务必注意时间节点，提前完成相关信息的核对与更正。
二、毕业办理流程
1.考生申请。除合肥市自考生应按照合肥市教育考试院相关通知要求办理毕业申请手续外，其余各市符合毕业申请条件的自考生应在规定期间内，登录“安徽省高等教育自学考试考生服务平台（网址：zk.ahzsks.cn)”提交本次毕业申请，请考生严格按要求和步骤填写相关信息、上传相关材料并提交毕业申请，逾期将不再受理。
（1）提交毕业生电子相片。考生本人登录“安徽省高等教育自学考试考生服务平台”，在平台左侧“毕业申请”菜单中选择“毕业申请照片上传”菜单，提交上传本人有效电子照片并等待市级教育考试机构审核，上传后相片右侧会显示照片审核状态，请考生及时关注。请考生注意：因电子相片需要市级审核，因此相片上传截止时间早于毕业申请提交时间，若相片审核不通过则需重新上传，直至相片审核通过（相片右侧显示照片状态为：审核通过）。
（2）提交毕业申请。考生通过相片审核后，选择“毕业申请”选项进入到毕业申请环节。选择需要申请毕业的专业，并准确无误地填写个人联系方式。如有其他准考证号（申请毕业专业需要此部分课程成绩），需根据准考证号类型对应补充填写。
根据专业培养要求，申请护理专业本科毕业的考生需上传毕业实习鉴定材料供审核。
（3）免考信息填报。进入具体毕业专业申请页面时，系统会自动显示该专业的所有课程以及本人全部课程合格成绩。当考生有部分课程需通过证书类免考或课程替代方式来免试相应课程的，需严格按类型选择。
具体方法为：先选择状态为“未通过”的课程，点击页面上方的“未通过课程处理”按钮，选择正确的操作类型。如需用大学英语四六级合格证书免考“13000 英语（专升本）”应选择“免考”类型，并上传四六级合格证书图片。如需用课程替代方案来免试“00023 高等数学（工本）”应选择“替代课程”类型，在替代课程列表中选择符合此政策的课程申请办理免试。无特殊情况时，备注栏内容不得填写。
保存申请后，审核状态显示“已受理”，代表考生已提交毕业申请，等待市级教育考试机构审核（此时考生填选的毕业专业已无法修改，若发现填写的个人信息有误，可根据页面提示返回修改）。
请考生注意：所上传的各类文件支持JPG或PDF格式，文件大小不得超过4M。
（4）特殊情况。考生如有其他准考证号对应的合格成绩需要合并时，应先向办理毕业申请手续的市级教育考试机构申请准考证号合并，用合并后的准考证号办理毕业申请，成功提交毕业申请后，不得再使用其他准考证号再次办理毕业申请手续。已经毕业过的考生不得重复办理同专业毕业证书。
本、专科专业一并申请自学考试毕业的考生，由于申请本科专业毕业时尚无法通过前置学历审核，考生应在提交专科毕业申请后，及时向相关市教育考试机构反映，确认本次专科专业符合毕业条件后再提交本科专业毕业申请。
2.毕业审核。考生提交毕业申请后，各市教育考试机构将对考生提交的各类信息进行审核。考生在毕业申请办理期间应及时登录平台查看审核进度，若有疑问，可咨询相关市教育考试机构（联系方式见https://www.ahzsks.cn/gdjyzxks/contactus.htm）。未能通过毕业初审的将由相关市教育考试机构通知考生，考生在毕业手续办理期间需确保个人联系方式无误并保持通讯畅通，以免延误重要信息提醒。
　　3.学历注册。各市教育考试机构初审合格的毕业生信息，将由各主考院校和省级教育考试机构进行会审，会审合格数据将由省级教育考试机构上报部教育考试院审核，再经学信网核验后完成电子注册。部分考生可能会因前置学历异常等原因影响电子注册，此部分考生应按相关市教育考试机构要求提交材料进一步审核，直至审核通过。
　　4.证书领取。考生当次毕业证书等材料需在通过学信网电子注册完成后，方可至各市教育考试机构领取。请考生密切关注相关市教育考试机构通知，及时领取毕业证书等相关材料。
　　三、注意事项
1.考生拟申请自学考试相关专业毕业，所考课程成绩须满足我省自学考试相关专业毕业要求，且思想品德鉴定合格。
2.毕业生登记表填写。考生应如实填写毕业生登记表中的个人所填信息内容（A3页部分），不得虚假或不实填写，若因考生个人填写有误或不实填写造成不良影响，责任由考生自行承担。特别提示：毕业生登记表作为毕业生自考期间的个人学习档案，是其个人档案的重要组成部分，因此请务必认真对待，确保内容严肃、真实。考生本人简历的填写必须规范，简历应更新至当前时间，最多可填写五条经历，按时间顺序排列，确保时间线连续且无断档，若无工作经历，可填写“待业”或“自由职业”。毕业生自我鉴定应体现正确的思想认识，语句通顺，无错别字及标点符号错误，请考生务必认真对待。有工作单位的自考毕业生，毕业生的品德鉴定由单位如实填写并盖章。
3.学位申请。我省自学考试毕业生学位申请事项由相关主考院校负责组织实施，符合学位申请条件的考生应按各主考院校有关要求及时办理学位申请，若有疑问，请向相关主考院校咨询（联系方式见https://www.ahzsks.cn/gdjyzxks/contactus.htm）。
请考生按上述须知要求，认真准备并按时完成毕业申请工作，确保顺利毕业。
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附件1：
安徽省高等教育自学考试毕业申请流程图
[image: IMG_256]
注：合肥市考生按合肥市教育考试院相关要求办理毕业申请手续

附件2：
前置学历授权核验操作流程
根据高等教育自学考试毕业申请要求，凡申请自考本科专业毕业学历，须先取得国家承认的专科或专科以上学历证书，申请自考本科毕业专业的考生前置学历毕业时间要求上半年不得晚于当年6月30日（含，毕业证书上的落款日期），下半年不得晚于当年12月30日（含，毕业证书上的落款日期）。
具体操作如下：
一、考生可手机扫码下载或通过学信网官方网站下载学信网（软件下载地址：https://www.chsi.com.cn/wap/download.jsp，相关使用问题：https://account.chsi.com.cn/account/help/index.jsp）最新版APP，并按流程实名注册后登录。
       [image: 1732153218625]

2、 考生电脑端登录安徽省高等教育自学考试考生服务平台（网址: zk.ahzsks.cn），选择进入左侧菜单“毕业申请”栏中的“前置学历核验”模块，再使用手机端学信网APP上的扫一扫功能扫该页面的二维码完成前置学历信息查询和有效授权核验。
考生在身份信息完全匹配的情况下，扫描该二维码后学信网APP上会出现考生本人的前置学历信息，有多条有效学历信息时，选择其中一条学历信息完成授权即可。
   [image: IMG_256]
按流程操作后，当页面显示此信息时，代表前置学历核验授权工作已完成。
   [image: IMG_256]
若学信网APP扫码后未查询到本人学历信息，考生可先按学信网有关要求完善个人信息，再通过学信网APP中“学历查询”模块，查询到自己的学历信息后，再重新扫描上述二维码按流程操作完成有效授权核验。
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考生具有真实有效前置学历，但因个人身份信息变更、学历信息未上网等特殊原因未完成前置学历有效授权核验的，需及时向市级教育考试机构提供真实且在有效期内的相关《教育部学历证书电子注册备案表》或《中国高等教育学历认证报告》，以及由公安机关等其他相关单位出具的有效证明材料备查。考生未在规定时间内完成有效授权核验且未提供有效材料的视为放弃此次毕业申请。若因前置学历问题导致无法顺利毕业，责任由考生自行承担。
　　三、除以下两种情况，其余申请自考本科专业毕业的考生必须完成授权并通过前置学历审核验证。
　　（1）上半年办理本科专业毕业申请的考生如能够在当年6月30日前（毕业证书上注明的落款日期）取得专科或专科以上学历的应届毕业生，可先向所在市教育考试机构提供由所在学校统一出具的相关证明材料后先提交本科专业毕业申请。但考生仍须在当年7月1日前按上述要求完成前置学历有效授权验证；未完成有效授权核验的视为放弃当次毕业申请，后果由考生负行承担。
　　（2）当次一并申请办理我省自考本、专科毕业手续的，无需验证前置学历。但必须符合自考本、专科专业除前置学历要求外的所有毕业条件。



附件3：
高等教育自学考试毕业证书电子注册
图像采集规范及信息标准

一、基本要求
1.自学考试毕业证书电子注册图像应使用毕业生本人近期（一般为毕业前一年以内）正面免冠彩色头像的电子图像文件。
2.图像应真实表达毕业生本人相貌。禁止对图像整体或局部进行镜像、旋转等变换操作。不得对人像特征（如伤疤、痣、发型等）进行技术处理。
3.图像应对焦准确、层次清晰、色彩真实、无明显畸变。
4.除头像外，不得添加边框、文字、图案等其他内容。
二、拍照要求
1.背景：应均匀无渐变，不得有阴影、其他人或物体。可选用浅蓝色（参考值RGB<100,197,255>）或白色（参考值RGB<255,255,255>）。
2.人物姿态与表情：坐姿端正，表情自然，双眼自然睁开并平视，耳朵对称，左右肩膀平衡，嘴唇自然闭合。
3.眼镜：常戴眼镜者应佩戴眼镜，但不得戴有色（含隐形）眼镜，镜框不得遮挡眼睛，眼镜不能有反光。
4.佩饰及遮挡物：不得使用头部覆盖物（宗教、医疗和文化需要时，不得遮挡脸部或造成阴影）。不得佩戴耳环、项链等饰品。头发不得遮挡眉毛、眼睛和耳朵。不宜化妆。
5.衣着：应与背景色区分明显。避免复杂图案、条纹。
三、照明光线
1.照明光线均匀，脸部曝光均匀，无明显可见或不对称的高光、光斑，无红眼。
2.建议配置光源两只（色温5500K-5600K），摆设高度与被拍摄人肩部同高，角度为左右各45度，朝向对准被拍摄人头部，距离被拍摄人1.5米-2米。
四、电子图像文件
1.电子图像文件规格为宽480像素*高640像素，分辨率300dpi，24位真彩色。应符合JPEG标准，压缩品质系数不低于60，压缩后文件大小一般在20KB至40KB。文件扩展名应为JPG。
2.人像在图像矩形框内水平居中，左右对称。头顶发际距上边沿50像素至110像素；眼睛所在位置距上边沿200像素至300像素；脸部宽度（两脸颊之间）180像素至300像素。


附件4：
常见的图像错误类型及解决建议

一、图片过大或过小
错误原因：图像采集规范要求照片文件大小须在20KB至40KB之间。
解决办法：可使用windows自带的“照片”程序打开，在工具栏“...”中选择“调整图像大小”，将文件大小调整在20KB至40KB之间，压缩比不低于60，保存为jpg格式的文件。
二、双眼需水平/眼睛过高或过低
错误原因：眼睛未在图像中部位置。
解决办法：剪裁或增补照片底色，将眼睛部位调整距上边沿200像素至300像素；脸部宽度（两脸颊之间）180像素至300像素。
三、没有检测到脸部关键点
错误原因：人像在图片中的比例过小或眼睛、耳朵部位被遮挡、相片为自拍角度拍摄、女生丸子头发型也会造成相片比例失调。
解决办法：按照附件3参数要求调整人像比例，或更换照片。
四、照片文件不规范
错误原因：照片文件格式错误
解决办法：可使用Windows自带的“画图”软件将png等格式文件另存为jpg格式。




image2.png
EZ C

[ [
[

EERRWRESES

= B

0L





image3.png
= BRI
-2
20045085

= 20244F108FHHEE
o

= EnE

i

20205510E R
2003FLUSATE

Easlog

RS SHAIES: BEih: 8B

iEERARNRSEMAPPEREN]

BRENTHERES, BIETAR, E¥ERop LENETER (SESTSREASTERNERER) |

1 =

Bt




image4.jpeg
ERF R AR,




image5.jpeg
i
il
&
s

FHEERFMN

B

= FHERIE ZFHES ZFHEE

HEHEERIEERS

© e o0

hELERD SEXERER SETHER

SENERE

2
'@
glo




image1.png
TR & TIE
(REAHE LY, FEmmEE

SRR

FLEREERETH
(http://zk.ahzsks.cn/)

“HEAVERIET 2
R ERTRA

[

HREEE
AR

(RIBE B ZAIEA T




